Erdi Kozteriilet-fenntart6 Intézmény

a ""Kozalkalmazottak jogallasarol szo16™ 1992. évi XXXIII. torvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet

Erdi Kozteriilet-fenntarté Intézmény
Konyvelés

Konyvelo
munkakor betoltésére.

A kozalkalmazotti jogviszony iddtartama: hatarozatlan idejii kdzalkalmazotti jogviszony

Foglalkoztatas jellege: Teljes munkaidd

A munkavégzés helye:

Pest megye, 2030 Erd, Fehérvari ut 69. B

A munkakorbe tartozo, illetve a vezetoi megbizassal jaro lIényeges feladatok:

Ellatja a konyvelési feladatokat, koltségvetési beszamolok készitése, a vonatkozo jogszabalyok altal
eloirt jelentések és adatszolgaltatasok készitése, nyilvantartasok, statisztikak jelentése, afa bevallas,
szallitoi- és vevoi szamlak és azok szamitogépre torténd rogzitése, egyéb pénziigyi-szamviteli

faladatok ellatasa, vagyongazdalkodasi feladatok, rendszeres adatszolgaltatasok elkészitésében valo

részvétel. PMINFO, mérlegjelentések, Eves beszamolo, bevallasok készitése NAV felé.

llletmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara €s a juttatdsokra a "Kozalkalmazottak jogallasarol sz616"1992. évi

XXXIII. térvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

» Kozépiskola/gimnazium,

* Intézményi konyvelés - Legalabb 3-5 év szakmai tapasztalat,
* Felhasznaloi szintii Szamviteli/pénziigyi szoftverismeret,

* Felhasznaloi szintii MS Office (irodai alkalmazasok),

* Magyar allampolgarsag

* Blintetlen eldélet

A pélyazat elbirdlasanal elonyt jelent:

« Felséfoku képesités, Allamhaztartas intézményi konyvelés,

A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetden azonnal betolthetd.



A palyazatok benyujtasdnak médja:

« Postai tton, a palyazatnak a Erdi Kozteriilet-fenntartd Intézmény cimére
torténd megkiildésével (2030 Erd, Fehérvari Gt 69. B ). Kérjiik a boritékon
feltlintetni a munkakor megnevezését: Konyvelo.

vagy

* Elektronikus tton titkarsag@ekfi.hu részére a E-mail cimen keresztiil

A palvazat elbirdldsanak médja, rendje:

A palyazé személyes meghallgatasardl a palyazat kiir6ja dont. A dontés eredményérdl minden
palyazonak tajékoztatas kertil kikiildésre e-mailben.

Munkaba allas feltétele erkdlcesi bizonyitvany benyujtasa.



